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Scop

Prezenta procedura descrie modul in care se elaboreazd documentatia pentru inregistrarea, inscrierea si actualizarea
calificarilor / programelor de studii universitare de licenta si a celor de masterat in RNCIS, respectiv a programelor de studii
postuniversitare in RNPP pe care UPT le furnizeaza, in vederea publicarii acestora in tablourile RNCIS respectiv RNPP (parti
componente ale RNC care cuprinde toate programele de studii universitare de nivel 6 si 7, conform CNC) gestionate de ANC.

DOMENIUL DE APLICARE

(1) Procedura este un instrument de lucru cu caracter consultativ pentru board-urile domeniilor / specializarilor, comisiile
din structurile permanente ale CF si Responsabililor la nivel de programe de studii universitare de licentd, de masterat si a celor
postuniversitare din UPT.

(2) Procedura se aplica tuturor programelor de studii universitare de licenta, de masterat si celor postuniversitare noi sau
active in UPT supuse autorizdrii provizorii, acreditdrii sau evaludrii periodice externe de catre ARACIS sau de catre alta institutie
de asigurare a calitatii membra a EQAR.

DOCUMENTE DE REFERINTA

7.1. Legislatie primara

Legea nr. 199 /2023 a invatamantului superior, cu modificarile si completarile ulterioare.
Ordin al S.G.G. nr. 600 / 2018 privind aprobarea Codului controlului intern / managerial al entitatilor publice,
cu modificdrile si completarile ulterioare.

7.2. Legislatie secundara

Ordin nr. 4.148 din 22 mai 2025 pentru aprobarea Metodologiei-cadru privind organizarea si desfasurarea
programelor de studii postuniversitare de formare profesionala a adultilor

Hotdrarea nr. 477 din 19 iunie 2026 privind modificarea si completarea Metodologiei de evaluare externa a
calitatii educatiei in invatamantul superior, aprobata prin Hotdrarea Guvernului nr. 962/2024, si prorogarea
termenului prevazut la art. 67.

Ordinul ME nr. 4.494 / 2023 privind aprobarea Metodologiei pentru inregistrarea si inscrierea calificarilor din
invatamantul superior in Registrul National al Calificarilor din Invitamantul Superior (RNCIS), cu modificarile si
completdrile ulterioare.

Nomenclatorul domeniilor si al specializarilor/programelor de studii universitare si a structurii institutiilor de
invatamant superior, aprobat anual prin Hotdrdre a Guvernului.

Ordinul M.EN./ M.M.J.S. nr. 3177 / 660 / 2019 privind aprobarea Metodologiei de elaborare, actualizare si
gestionare a Registrului national al calificarilor profesionale din Romania, cu modificarile si completarile
ulterioare.

H.G. nr. 962 / 2024 privind aprobarea Metodologiei de evaluare externd a calitatii educatiei in invatamantul
superior, cu modificdrile si completarile ulterioare;

GHID pentru desfasurarea procedurilor de evaluare externa a calitatii in vederea autorizarii de functionare
provizorie, acreditdrii sau mentinerii acreditarii unui domeniu de studii universitare de masterat.

GHID pentru desfasurarea procedurilor de evaluare externd a calitatii in vederea mentinerii acreditdrii si
acordarii certificarii EUR-ACE® unui program de studii universitare de licenta*

2 https://www.aracis.ro/wp-content/uploads/2024/08/HG-962 2024-Metodologia-ARACIS.pdf

3 https://www.aracis.ro/wp-content/uploads/2025/04/Ghid-DSUM.pdf

4 https://www.aracis.ro/wp-content/uploads/2025/06/Ghid-evaluare-programe-de-studii-universitare-de-licenta-EUR-ACE. pdf



https://www.aracis.ro/wp-content/uploads/2024/08/HG-962_2024-Metodologia-ARACIS.pdf
https://www.aracis.ro/wp-content/uploads/2025/04/Ghid-DSUM.pdf
https://www.aracis.ro/wp-content/uploads/2025/06/Ghid-evaluare-programe-de-studii-universitare-de-licenta-EUR-ACE.pdf
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e SRIS09000:2015 - Sisteme de management al calitatii. Principii fundamentale si vocabular.
e SRENIS09001:2015 - Sisteme de management al calitatii. Cerinte.

7.3. Reglementari interne ale UPT

o (arta UPT- aprobata prin HS nr. 272 /21.12.2023.
e Regulamentul intern al UPT.

e  Planul strategic al Universitatii Politehnica Timigoara de dezvoltare institutionald 2021-2024 (Anexa la HS nr.
266/17.12.2020).

o  Planul operational al Universitatii Politehnica Timisoara 2022.

e Procedura de sistem " Procedura de intocmire a procedurilor de sistem si a celor operationale”, Cod UPT: 110-B-
0-08 ( editie revizuita in 2023).

e Procedura operationald “Initierea, aprobarea, implementarea, monitorizarea si evaluarea internd a
programelor de studii in UPT”, cod:UPT-P0-B-05 (editia revizuitd in 2023).

o  Procedura operationala "Autoevaluarea si evaluarea interna a programelor de studii in UPT” cod:UPT-P0O-B-06
(editia revizuitd in 2023).

e Instructiune de lucru "Analiza privind oportunitatea infiintdrii unui nou program de studii universitare de
master" (Anexele 1-5).

e  Procedura operationala “Pregatirea si desfasurarea auditurilor”, cod: UPT-PO-M-0-02.

e Procedura generald ,Audit intern”, cod: UPT-PG-M-0-01.

DEFINITII SI ABREVIERI
8.1. Definitii

a. Acreditare = proces prin care institutia de invatamant superior / organizatia interesatd, pe baza evaludrii externe
realizate in conditiile legislatiei in vigoare , dobandeste dreptul de organizare a procesului de admitere, de
desfasurare a procesului de invatamant, de organizare a examenelor de finalizare a studiilor si de a emite diplome si
certificate recunoscute de Ministerul Educatiei, la nivel institutional sau de programe/domenii de studii, certificat
printr-o hotdrare a Guvernului/ordin al ministrului educatiei, conform prevederilor legislatiei in vigoare.

b. Activitate =totalitatea atributiilor de 0 anumita natura care determind procese de munca cu un grad de omogenitate

si similaritate ridicat.

Asigurarea calitatii educatiei in invatamantul superior = un proces continuu de evaluare a calitatii institutiilor de

invatamant superior/organizatiilor furnizoare de educatie si a programelor / domeniilor de studii de nivel universitar

si postuniversitar organizate de acestea.

d. Autorizare de functionare provizorie = procesul prin care institutia de invatamant superior/organizatia furnizoare de
educatie - pe baza evaludrii externe realizate, in conditiile prezentei legi, de catre ARACIS - dobandeste calitatea de
furnizor de educatie, prin ordin al ministrului educatiei sau, dupa caz, prin hotarare a Guvernului. Autorizarea de
functionare provizorie confera dreptul de organizare a procesului de admitere, precum si de organizare si desfasurare
a procesului de invdtamant.

e. (alificarea = rezultatul formal al unui proces de evaluare si validare, care este obtinut atunci cand o autoritate sau
un organism competent stabileste cd o persoana a dobandit rezultate ale invatarii corespunzatoare unor standarde
prestabilite.


https://www.upt.ro/img/files/carta/2023/HS%20272-21_12_2023_CARTA-UPT.pdf
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Compartiment = directie generald, directie, departament, serviciu, birou, comisii, inclusiv structura fara
personalitate juridica aflatd in subordinea, in coordonarea, sub autoritatea entitatii.

Competenta = totalitatea cunostintelor, abilitatilor si aptitudinilor unei persoane de a-si indeplini la un standard cat
mai ridicat sarcinile si responsabilitatile postului.

Diagrama de proces = schema logica cu forme grafice care reprezinta etapele si pasii realizarii unui proces sau unei
activitati.

Cunostinte = rezultatul asimildrii de informatii prin invatare. Cunostintele reprezinta ansamblul de fapte, principii,
teorii i practici legate de un anumit domeniu de munca sau de studiu. Tn contextul Cadrului european al calificérilor,
cunostintele sunt descrise ca teoretice si / sau faptice. Cunostintele se exprimd prin urmatorii descriptori: cunoastere,
intelegere si utilizare a limbajului specific, explicare si interpretare.

Document = act prin care se adevereste, se constata sau se preconizeaza un fapt, se confera un drept, se recunoaste
0 obligatie, respectiv text scris sau tiparit, inscriptie sau alta marturie servind la cunoasterea unui fapt real actual sau
din trecut.

Editie a unei proceduri = forma actuala a procedurii; editia unei proceduri se modificd atunci cand deja au fost
realizate 3 revizii ale respectivei proceduri sau atunci cand modificdrile din structura procedurii depasesc 50% din
continutul reviziei anterioare.

Entitate = structurd din cadrul UPT (facultate, departament si orice element structural care se regdseste in carta
universitatii sau in organigrama asociata).

Evaluare = functie manageriala care consta in compararea rezultatelor cu obiectivele, depistarea cauzald a
principalelor abateri (pozitive si negative) in vederea ludrii unor masuri cu caracter corectiv sau preventiv.

Indicator = expresie numerica care caracterizeaza din punct de vedere cantitativ sau calitativ un proces sau ii
defineste evolutia.

Inregistrare = document prin care se declara rezultatele obtinute sau se furnizeaza dovezi ale activitatilor realizate.
Metodologie = metoda de cunoastere cu maximum de generalitate; metoda cea mai generald de cunoastere.
Monitorizare = activitatea continua de colectare a informatiilor relevante despre modul de desfasurare a procesului
sau a activitatii.

Obiective = efectele pozitive pe care conducerea UPT incearca sd le realizeze sau evenimentele / efectele negative pe
care conducerea incearca sa le evite.

Procedura = set de actiuni care reprezintd o modalitate specifica i oficiald / acceptata de efectuare a unei activitati
sau a unui proces.

Procedurd operationald (procedura de lucru) = procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara
la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati.
Procedura de sistem (procedurd generala) = descrie un proces sau o activitate care se desfdsoara la nivelul UPT,
aplicabil / aplicabild majoritatii sau tuturor compartimentelor din UPT.

Proces = un flux de activitati sau o succesiune de activitati logic structurate, organizate in scopul atingerii unor
obiective definite, care utilizeaza resurse, addugandu-le valoare.

Program de studii / specializare = reprezinta totalitatea activitatilor de proiectare, organizare, predare, conducere si
realizare efectiva a invatarii, aplicare practica, cercetare si evaluare care conduc la o calificare universitara.
Regulament = totalitatea instructiunilor, normelor si requlilor care stabilesc si asigura ordinea si bunul mers al unei
organizatii, al unei institutii etc.

Responsabilitate = obligatia de a indeplini sarcina atribuita, a carei neindeplinire atrage sanctiunea corespunzatoare
tipului de raspundere juridica.

Revizie procedurd = actiunea de modificare, respectiv adaugare sau eliminare a unor informatii, date, componente
ale unei editii a unei proceduri, modificari ce implicd, de requld, sub 50% din continutul procedurii.
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aa. Rezultate ale invatarii = enunturi care se referd la ceea ce cunoaste, intelege si este capabil sa faca un cursant la
terminarea unui proces de invatare si care sunt definite sub forma de cunostinte, abilitati, responsabilitate si
autonomie.

bb. Sarcina = cea mai mica unitate de munca individuald si care reprezintd actiunea ce trebuie efectuata pentru
realizarea unui obiectiv primar asociat acesteia; realizarea unei sarcini fard atribuirea de competente adecvate nu
este posibila; atribuirea de sarcini presupune fixarea de responsabilitati.

cc. Structurd organizatorica = configuratia internd a UPT formata din persoane, subdiviziuni organizatorice si relatii,
astfel determinate incat sa asigure premisele organizatorice adecvate realizarii obiectivelor managementului
(organigrama UPT).

dd. Termen = interval de timp, stabilit dinainte, in limita cdruia trebuie sa se realizeze sau s se intdmple ceva.

8.2. Abrevieri

ALOP - Angajarea, Lichidarea, Ordonantarea si Plata cheltuielilor.
ANC — Autoritatea Nationala pentru Calificari.
ARACIS — Agentia Roména de Asigurare a Calitatii in Invatamantul Superior.
(A — Consiliul de Administratie al UPT.
CEAC - Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii din UPT.
CEC (EQF)° - Cadrul European al Calificdrilor (European Calification Framework).
CF — Consiliul Facultatii.
(NC- Cadrul National al Calificarilor.
(OR - Clasificarea Ocupatiilor din Romania.
DAC - Departamentul de Asigurare a Calitatii din UPT.
DUAL - Invatdmant dual.
EQAR - The European Quality Assurance Register for Higher Education.
. ESG.- Standarde si linii directoare pentru asigurarea calitatii in Spatiul European al invatiméntului Superior.
ESCO.- European Skills, Competences, Qualifications and Occupations.
HS — Hotdrarea Senatului UPT.
ID - Invatamant la distanta.
IF - Invitamant cu frecvent.
IFR - Invétdmant cu frecventa redusa.
IIS - Institutie de Invatamant Superior.
ISCED-F 2013 - International Standard Classification of Education (fields of education and trening).
ISC0-08 - International Standard Classification of Occupations 2008.
MEC - Ministerul Educatiei si Cercetarii.
OME - Ordinul Ministerului Educatiei.
PI - Plan de invatamant
PIRSAC - Proces de invatamant, Relatia cu Studentii si Asigurarea Calitatii.
PO — Procedurd Operationald.
. PS—Procedura de Sistem.
. PSL/PSM - Program de studii universitare de licenta / Program de studii universitare de masterat.
. PSPFPA — Program de studii postuniversitare de formare profesionala a adultilor.
. RA-Raport de autoevaluare.
. RNCIS - Registrul National al Calificarilor din Invatamantul Superior.

NS xXxs<gmryrmeapeesg—c—~"T@mpangoe

D a n o
r'bn.""gw

%Tn documentele Comisiei Europene se utilizeazs acronimul EQF.
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ff.  RNC— Registrul Notional al Calificarilor.

gg. RNPP - Registrul National al Programelor Postuniversitare.
hh. SJC—Serviciul Juridic si Contencios.

ii. SMC- Sistemul de Management al Calitatii.

ji-  UPT- Universitatea Politehnica Timisoara.

DESCRIEREA PROCEDURII

9.1. Generalitati

(1) Metodologia de inscriere si inregistrare a calificarilor din invdtdmantul superior, mentionatd in Ordinul ME nr. 4.494 / 2023
reglementeazd procedura de inregistrare si inscriere in RNCIS, a calificarilor, respectiv a programelor de studii universitare de licentd
si masterat care sunt sau urmeazd a fi autorizate provizoriu / acreditate de catre ARACIS sau altd institutie de asiqurare a calitatii
membrd a EQAR.

(2) Metodologie-cadru din 22 mai 2025 privind organizarea si desfasurarea programelor de studii postuniversitare de formare
profesionald a adultilor reglementeazd procedura inregistrdrii programelor de formare si de dezvoltare profesionala continud, de
conversie si de reconversie profesionald respectiv de dezvoltare personald in RNPP care au fost acreditate de cdtre ARACIS sau altd
institutie de asigurare a calitatii membrd a EQAR.

(3) HG nr. 477 / 19.06.2026 completeazd HG nr.962 / 13.08.2024 in ceea ce priveste introducerea de noi PSPFPA precizand doud
cazuri:

— IiS introduce noi PSPFPA in cadrul domeniilor de studii postuniversitare acreditate sau autorizate sa functioneze provizoriu, pe
durata mentinerii acreditdrii, pe baza unui Raport de evaluare internd in urma desfasurdrii unui proces de evaluare internd efectuat
de o Comisie din care fac parte un cadru didactic universitar din afara [iS si un student;

— i introduce noi PSPFPA in cadrul domeniilor de licenta sau de masterat pentru care sunt acreditate, pe durata mentinerii
acreditdrii.

Tn ambele cazuri noille PSPFPA introduse se vor comunica MECin vederea publicérii centralizate.

(4) Prin inscrierea calificarilor in RNCIS, respectiv in RNPP, acestea sunt afisate public in aceste registre nationale unice, fiind
prezentate in relatia lor cu competentele aferente ocupatiilor din piata muncii. Prin inscrierea in RNCIS / RNPP a calificarilor /
programelor de studii universitare si postuniversitare pot fi recunoscute si relationate toate rezultatele invatdrii dobandite in cadrul
sistemului de invdtdmant superior cu ocupatiile din piata mundii si este asiguratd coerenta calificdrilor si a titlurilor acordate.

(5) Inregistrarea calificarilor / programelor de studii universitare si a celor postuniversitare in RNCIS sau RNPP, dupa caz, este o
preconditie necesard autorizarii / acreditdrii acestor programe de studii oferite de cdtre institutiile de invdtamant superior abilitate
de lege pentru a demonstra legdtura dintre ocupatiile i cerintele mediului socio-economic si calificdrile obtinute.

(6) Se pot inscrie in RNCIS, respectiv in RNPP acele calificdri bazate pe programe de studii sau dezvoltate pe baza standardelor de
calificare / ocupationale pentru educatie si formare profesionald destinate nivelurilor de calificare pentru invdtdmant superior,
respectiv 6 (studiile universitare de licentd) si 7 (studiile universitare de masterat) conform CNC. Fiecare calificare din RNCIS / RNPP
este definitd in termeni de rezultate ale invdtarii, aferente nivelurilor de calificare pentru invatdmant superior 6 si 7 conform CNC.

(7) Programele de studii asigura conformitatea intre competentele dobandite in invdtamantul superior si rezultatele invatdrii
aferente competentelor specifice ocupatiilor existente in COR sau standardul international de clasificare a ocupatiilor ESCO.

(8) ANC mentine un dialog permanent cu institutiile implicate in sistemul national al calificdrilor si se consultd cu toate organismele
abilitate cu privire la:

- armonizarea calificdrilor invatamantului superior cu cerintele mediului socio-economic;

- corespondenta calificdrilor din invatdmantul superior cu nivelurile de calificare din CNG;

- proiectarea unui curriculum universitar pornind de la competentele profesionale solicitate de piata muncii.
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(9) Introducerea unei noi calificdri / program de studii in RNCIS respectiv RNPP se face conditionat de existenta a minimum unei
ocupatii reprezentative in COR /1SC0-08 sau ESCO ca finalitate a acelei calificdri cu competentele aferente ei, destinatd absolventului
acelui program de studii.

(10) Informatiile solicitate la inscrierea calificdrilor / programelor de studii universitare si a celor postuniversitarea in RNCIS / RNPP
necesitd date care demonstreazd eficienta invatdrii in cadrul acestora. Aceste informatii sunt cuprinse si in suplimentul de diplomd
in format Europass utilizat pentru inregistrarea unei calificari in RNCIS sau dupa caz in suplimentul descriptiv al certificatului Europass
utilizat pentru inregistrarea unei calificdri in RNPP ori actualizarea celor existente.

(11) Institutiile de invdtdmant superior, in vederea autorizdrii provizorii/acreditdrii, au obligatia ca anterior autorizdrii
provizorii/acreditdrii sau evaludrii periodice a oricdrui program de studiu sd il inregistreze sau sd il actualizeze, dupa caz, in RNCIS
respectiv in RNPP.

(12) (1) Pentruinscrierea programelor de studii de licentd si masterat organizate in sistem dual este necesard indeplinirea cumulativd
a urmatoarelor conditii:

a) activitatea economicd a operatorului economic partener se regdseste in domeniul fundamental al programului de studii de
licentd/masterat;

b) operatorul economic partener are ca activitate economicd secundara "Alte forme de invatdmant n.c.a." - cod CAEN 8559.

(2) Informatiile specificate la alin. (1) se regdsesc in Formularul de inregistrare / actualizare a programului de studii.

(13) In vederea inscrierii in RNCIS este necesar ca:

a) UPT sd transmitd catre ANC dovada autorizarii provizorii / acreditdrii obtinutd de la ARACIS sau de la o altd agentie recunoscutd
EQAR;

b) UPT sd transmitd cdtre ANC un model al suplimentului la diplomd aferent programului solicitat, in format electronic - pdf,
completat cu toate informatiile conform reglementdrilor in vigoare, sau in format Europass, dupd caz.

Dupa primirea documentelor a) si b) se va realiza inscrierea in RNCIS.

(14) Procesul de inscriere a calificarilor / programelor de studii in RNCIS se realizeazd in doud etape, cu respectarea instructiunilor
ANC:

a) inregistrarea programului in RNCIS, anterior obtinerii autorizdrii provizorii / acreditdrii;

b) inscrierea calificdrii in RNCIS, dupd obtinerea autorizarii provizorii / acreditdrii din partea institufiilor abilitate.
Documentele ANCin vigoare sunt vizibile la adresa web: http://www.anc.edu.ro/reglementari.

(15) Competentele sunt descrise prin rezultatele invatdrii dobandite in cadrul sistemului de invdtamant superior. Rezultatele
invdtarii vor fi completate cu respectarea instructiunilor ANC privind intocmirea metodologiei de scriere a rezultatelor invdtdrii pentru
institutiile de invdtdmant superior, publicate pe site-ul ANC. Pentru inscrierea in RNCIS a programele de studii universitare, noi sau
revizuite, acestea vor contine obligatoriu si rezultatele invdtdrii corelate cu competentele solicitate de piata mundii (e.g.
https://esco.ec.europa.eu/ro/classification/occupation _main#overlayspin).

Competentele specifice ocupatiilor se regdsesc si se preiau din COR /15C0-08) / ESCO.

(16) Calificarile inscrise in RNCIS au o perioadd de valabilitate de 5 ani, aceasta este corelatd cu perioada de valabilitate a programelor
destudii sau a standardelor de calificare/ocupationale pentru educatie si formare profesionald, dupd care trebuie revizuite si adaptate
dezvoltarilor stiintifice i tehnice, precum si cerintelor mediului socio-economic.

(17) Actualizarea informatiilor inscrise in RNCIS, pentru un program de studii de licentd si respectiv de masterat, se face la expirarea
perioadei de valabilitate sau ori de cdte ori apar modificdri ale acestora in ceea ce priveste: Planul de invdtdmant, calificdrile obtinute
sau competentele si rezultatele invdtdrii aferente acestora.

(18) UPT raspunde cu privire la corectitudinea, exactitatea si conformitatea documentelor transmise pentru toate documentele
mentionate in procesul de inscriere si inregistrare / actualizare a calificdrilor din invdtamantul superior.

9.2. Continutul Dosarului de inregistrare a calificarii /programului de studii in RNCIS
(1) Dosarul de inregistrare (numit in continuare Dosarul) trebuie sa contina urmatoarele documente:
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a)° Cerere de inregistrare / actualizare a programului de studii, conform modelului prevazut in anexa nr. 2 la Metodologia
din OME nr. 4494/20.06.2023;

b)” Formularul de inregistrare / actualizare a programului de studii, conform modelului prevazut in anexa nr. 3 la
Metodologia din OME nr. 4494/20.06.2023;

¢) Hotdrdrea senatului institutiei de invatamant superior prin care se aprobd programul de studii si se solicitd inscrierea in
RNCIS a programului de studii universitare aferent respectivei calificari;

d)® Dovada achitarii tarifului de evaluare; solicitarea de emitere a facturii se efectueaza de catre DAC catre
https://www.anc.edu.ro odata cu transmiterea documentelor de la punctele anterioare a) si b).

(2) Transmiterea documentelor de catre DAC catre ANC se va face in format electronic la adresa
https://www.anc.edu.ro/contact

(3) Inregistrarea programului presupune automat si introducerea acestuia in baza de date a AN, dar fara inscrierea in
RNCIS.

(4) Pe baza Procesului-verbal de inregistrare, ANC emite o Decizie si elibereaza catre UPT o Adeverintd privind inregistrarea
programului de studii, necesara solicitdrii autorizdrii provizorii / acreditarii programului de studii de catre ARACIS sau o alta
agentie recunoscuta EQAR.

(5) Adeverinta privind inregistrarea programului de studii eliberata de ANC se va trimite de cdtre DAC catre facultatea
solicitantd in vederea constituirii Dosarului de autorizare / acreditare / evaluare periodica pentru ARACIS si se va pastra la Dosar.

(6) Dosarul de inregistrare a calificarii / programului de studii va fi completat cu urmadtoarele elemente:

- (Coperta (template) Dosarului; (numele universitatii / institutiei, facultatea, dosar pentru inregistrarea calificrii in
RNCIS, numele programului de studii, domeniul de studiu), conform modelului din Anexa la prezenta procedura de sistem;

- cuprins;

- documentele de la pct (1) literele a), b), ) si d) — pentru cazul inregistrarii si inscrierii in RNCIS a unui nou program
de studii;

- documentele de la pct (1) literele a) b) si d) completate de Raportul de evaluare ARACIS si Suplimentul la Diploma
corespunzator acestuia — pentru cazul actualizarii in RNCIS a unui program de studii activ;

- alteanexe solicitate la pct. 8.a., 8.b., 8.c si 8.e. din Formularul de inregistrare / actualizare, astfel:

V" pt. 8.a. - memoriu justificativ privind nivelul de absorbtie al fortei de munca pe piata pe termen
mediu si lung, realizat impreuna cu angajatori, asociatii profesionale, comitete sectoriale, sindicate, patronate,
specialisti etc. (necesarul de absolventi in calificarea propusa solicitati pe piata muncii - se va mentiona numarul
anexei;

v' pt. 8.b. - scrisori de la companii, comitete sectoriale, asociatii profesionale, profesionisti,
patronate, camere de comert, etc. in care se specifica cerintele si nevoile lor de formare (care dovedesc
necesitatea si oportunitatea calificarii fatd de piata muncii din perspectiva dezvoltarii economice) - se va
mentiona numarul anexei;

v" pt. 8.c. - sondaje de opinie de la organizatii studentesti (relevanta fata de cerintele tinerilor pe
termen lung), conform modelului oferit in Anexa 2 la prezenta procedura de sistem;

v" pt. 8.d. — minimum 3 organizatii consultate si parteneri sociali pentru identificarea si analiza
calificdrii solicitate — cu informatiile redactate conform modelului din Formularul de inregistrare/ actualizare;

V' pt. 8.e.-alte documente / prognoze care sustin necesitatea calificarii si numarului de studenti
- se va mentiona numarul anexei.

8 Se recomanda descdrcarea variantelor de formulare valide la ora completdrii lor prin accesarea https://www.anc.edu.ro/rnc/reglementari

71dem

8 Se recomanda informarea la momentul constituirii dosarului in ceea ce priveste “Instructiuni privind tarifele aferente validarii, inregistrarii |
actualizarii programelor de studii in registrul national al calificarilor din fnvataméntul superior (RNCIS) sl in registrul national al programelor
postuniversitare (RNPP) prin accesarea site-ului https://www.anc.edu.ro/rn¢/reglementari
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Memento: O serie de informatii utile pentru completarea Dosarului sunt cuprinse in Analiza privind oportunitatea
programului de studii, document care se elaboreaza inaintea solicitarii unei noi calificari.

- pe ultima pagina din Dosar se va specifica numarul total de file, prin inscrierea mentiunii: ,,Acest dosar contine . .... file

(7) Dosarul va fi intocmit de catre responsabilul programului numit prin decizia CF de catre decanul facultatii care
gestioneaza programul de studii

7

9.3. Continutul Dosarului de inregistrare a calificarii / programului de studii in RNPP

(1) Etapa 1 - inregistrarea PSPFPA in baza de date internd a ANC consta in transmiterea online de catre DAC a unui dosar
de inregistrare a programului / programelor de studii postuniversitare, pentru fiecare domeniu de studii universitare.

(2) Continutul dosarului prevazut mai sus este urmatorul’:

a) Cerere de inregistrare / actualizare a programului;

b) Formularul de inregistrare / actualizare a PSPFPA;

¢) Hotdrdrea senatului institutiei de invdtamant superior sau organizatiei furnizoare de educatie, dupa caz, prin care se
aproba PSPFPA si se solicitd inscrierea in RNPP;

d) Dovada achitarii tarifului aferent inscrierii PSPFPA in RNPP, cu valoarea echivalenta a 25% din valoarea salariului minim
net pe economie (conform legislatiei in vigoare la momentul transmiterii informatiilor pentru inregistrare™).

(3) Informatiile transmise catre ANC contin cel putin urmatoarele date:

a) denumirea programului si nivelul CNC/ EQF / 1SCED;

b) tipul programului si domeniul de specializare al cunoasterii, conform clasificarii internationale standard a educatiei -
ISCED;

¢) descrierea programelor postuniversitare prin rezultatele invatarii / competentele dobandite, dupa caz, si ocupatiile din
piata mundii cdrora li se adreseaza programul;

d) locul unde se desfasoara programul si organizatorul: universitatea / facultatea, consortiul;

e) durata programului si numarul de credite ECTS.

(4) Etapa 2 — Inscriereain RNPP, conform prevederilor art. 16 alin. (9) din OMEC 4148 / 2025, in urma parcurgerii procedurii
de evaluare externd a calitatii PSPFPA si emiterii ordinului de ministru cu privire la acreditarea domeniului de studii, programul
/ programele de studii postuniversitare sunt inscrise in RNPP la solicitarea UPT, dupa caz.

(5) Intr-un domeniu de studii acreditat, UPT, poate solicita includerea in RNPP a noului / noilor PSPFPA, cu parcurgerea
etapelor mentionate in prezenta procedurd. In acest caz, inscrierea in RNPP a PSPFPA organizate in cadrul extensiilor din
strdinatate se realizeazd cu obligativitatea prezentdrii acordului ministerului de resort din tara respectiva cu privire la
organizarea cursurilor.

(6) n urma procedurii de mentinere a acreditarii, IS sau OFE, dupd caz, transmite la ANC o cerere de actualizare a PSPFPA,
Cu parcurgerea etapelor mentionate in prezenta procedura. Actualizarea are in vedere informatiile cu privire la PSPFPA
mentionate la alin. (3) si se finalizeaza cu o dovada de actualizare eliberata pentru fiecare PSPFPA.

Note:  1.- Pentru actualizarea programelor nu este necesard Hotdrarea Senatului;

2. - Pentru orice actualizare a programelor postuniversitare este necesara transmiterea documentelor mentionate la
punctele (2) a, (2) bsi (2) d din Etapa 1 de mai sus.

3. - Numarul de inregistrare aferent Registrului national al programelor postuniversitare se regaseste in coloana
“Numar inregistrare” din tabelul RNPP",

% Se recomanda descarcarea variantelor de formulare valide la ora completdrii lor prin accesarea site-ului https://www.anc.edu.ro/rmc/rmpp-
reglementari

1% Se recomanda consultarea documentului “Instructiuni privind tarifele aferente validarii, inregistrarii sl actualizarii programelor de studii in
registrul national al calificarilor din invatdmantul superior (RNCIS) sl in registrul national al programelor postuniversitare (RNPP) prin accesarea site-
ului https.//www.anc.edu.ro/rm¢/reglementari

" https://www.anc.edu.ro/rnc/rpp
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9.4 Intocmirea si aprobarea Dosarului de inregistrare a calificarii / programului de studii universitare /
postuniversitare

(1) Dosarul intocmit si semnat de responsabilul de program si vizat de board-ul specializarii se prezinta in CF. Dosarele
conforme reglementarilor interne UPT se avizeaza, se semneaza si se consemneaza in registrul de procese verbale ale CF.

(2) Dosarul avizat de decanul facultatii, redactat in format electronic se transmite prin e-mail pentru verificarea
conformitatii de continut si formd catre CEAC/ DAC

(3) Daca Dosarul este conform cerintelor reglementate, CEAC/ DACelibereaza Referatul de evaluare, dacd este neconform,
se retransmite, cu indicatiile corespunzatoare erorilor intalnite, catre facultatea emitenta pentru rectificare (vezi Anexa 4-
Ordinograma de proces).

(4) Dosarul considerat conform de catre DAC se transmite catre facultatea solicitanta in format electronic, care il printeaza
si-l prezinta fizic la DAC dupa ce primeste numar de inregistrare de la Registratura UPT.

(5) DAC anexeaza Dosarului Referatul de evaluare i, astfel completat, Dosarul se transmite fizic catre Compartimentul
PIRSAC.

(6) Prorectorul responsabil al compartimentului PIRSAC prezinta Dosarul fizic, in sedinta CA-UPT pentru avizare si in cazul
avizului pozitiv, se transmite mai apoi Senatului UPT pentru aprobare si emiterea HS corespunzatoare cerintelor ANC.

(7) Senatul UPT va aproba noul PS si va emite HS corespunzdtoare.

(8) DAC transmite electronic HS catre facultatea solicitanta.

9.5. Transmiterea Dosarului programului de studii universitare / postuniversitare pentru inregistrare catre ANC

(1) DAC completeaza Dosarul cu HS in cauza si il transmite in format electronic catre ANCssi solicita emiterea facturii fiscale
necesare platii tarifului legal aferent serviciului.

(2) Dupa analizarea Dosarului de catre ANG, in cazul in care documentatia este conformd, acesta emite o Factura fiscala
pentru serviciul efectuat conform tarifului legal.

(3) Facultatea solicitantd va intocmi documentatia ALOP necesara platii Facturii fiscale.

(4) DACva urmadri emiterea Ordinului de plata corespunzator de catre Directia economicd a UPT si il va transmite in format
electronic catre ANC.

(5) Dupa primirea Ordinului de platd, ANC emite o Adeverinta de inregistrare a calificdrii propuse de UPT. Inregistrarea
calificarii inseamnad automat si inregistrarea ei in baza de date a ANC, dar fard inscrierea in RNCIS / RNPP.

(6) Tnscrierea in RNCIS a PSL / PSM, respectiv in RNPP a PSPFPA se va realiza ulterior, fara plata altor taxe, dupa
transmiterea catre ANC — in format electronic - a Raportului de evaluare ARACIS al noului PSL / PSM respectiv PSPFPA evaluat
favorabil insotit, dupd caz, de Suplimentul de diploma / Suplimentul descriptiv al certificatului corespunzator.

9.6. Circuitul urmat de Dosar in UPT

(1) Dosarul, dupa caz, intocmit conform pct. 9.2. / 9.3. din prezenta procedura de sistem poate fi monitorizat in
parcurgerea traseului in UPT conform etapelor din Tabelul Anexa 3.

(2) Dupa finalizarea transmiterii Dosarului complet in format electronic catre ANC, DAC va constitui dosarul fizic complet
al PSL/PSM / PSPFPA in cauzd.

9.7. Arhivarea documentelor care compun Dosarul

- Facultatea solicitanta va arhiva Dosarul complet in format tiparit si in format electronic;
- DAC arhiveaza Dosarele care au parcurs toate etapele procesului de inregistrare / inscriere, actualizare, tine evidenta
Referatelor de evaluare i a parcursului Dosarului.
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9.8. Inscrierea / actualizarea / calificarii in RNCIS / RNPP

(1) Inscrierea calificarii/ PSL/ PSM / PSPFPA in cauza in RNCIS / RNPP se efectueaza dupd autorizarea / acreditarea realizata
de ARACIS sau la o altd agentie recunoscuta EQAR.

Etapele inscrierii in RNCIS / RNPP a unui nou PSL / PSM / PSPFPA inregistrat de catre ANC sunt urmatoarele:

a) UPT transmite la ANC o cerere insotita de:

- dovada acreditdrii / autorizarii obtinuta de la ARACIS sau de la o alta agentie recunoscutd EQAR (Raportul de evaluare
externd a PSL/PSM / PSPFPA emis de ARACIS reprezinta dovada autorizarii / acreditarii);

- un model al Suplimentului la diplomd / Suplimentului descriptiv al certificatului , dupa caz, in format electronic - pdf
scanat, completat cu toate informatiile conform reglementarilor in vigoare sau in format Europass, dupa caz;

b) dupa primirea documentelor precizate anterior se va realiza inscrierea calificarii / PSL / PSM / PSPFPA in RNCIS / RNPP
de catre ANC.

(2) Actualizarea calificarii/ PSL / PSM / PSPFPA in RNCIS / RNPP se efectueaza in urma oricarei modificari de coduri COR,
denumire, competente, Plan de invatamant pentru un PSL / PSM / PSPFPA sau anterior solicitarii evaluarii periodice pentru
mentinere acreditdrii realizata de ARACIS sau la o altd agentie recunoscuta EQAR.

Etapele actualizarii unui PSL / PSM / PSPFPA in RNCIS / RNPP sunt urmatoarele:

a) coordonatorul de program intocmeste si transmite catre DAC un Dosar in format electronic cu urmatoarele documente

- Cerere de actualizare a PSL / PSM / PSPFPA — cf. Anexa 2 la Metodologia din OM nr. 4494 / 20.06.2023, respectiv f.
Metodologiei cadru prevazute de OMEC nr. 4148 / 2025, art. 16, alin. (11)".

- Formularul de actualizare al PSL / PSM; cf. Anexa 3 la Metodologia din OM nr. 4494 / 20.06.2023. respectiv f.
Metodologiei cadru prevazute de OMEC nr. 4148 / 2025, art. 16, alin. (7).

- dovada mentinerii acreditarii obtinuta de la ARACIS sau de la o alta agentie recunoscuta EQAR (Raportul de evaluare
externd a PS emis de ARACIS reprezintd dovada mentinerii acreditarii);

-unmodel al Suplimentului la diploma / Suplimentului descriptiv al certificatului, dupa caz, actualizat in format electronic
- pdf scanat, completat cu toate informatiile conform reglementarilor in vigoare sau in format Europass, dupd caz;

b) DACtransmite la ANC Dosarul in format electronic si solicita eliberarea Facturii fiscale cu tariful corespunzator serviciului
de actualizare a informatiilor in RNCIS / RNPP, dupa caz.,;

¢) coordonatorul de program va intocmi documentatia ALOP necesara platii Facturii fiscale corespunzdtoare emise de
ANC™,

d) DAC va urmdri emiterea Ordinului de plata corespunzator de catre Directia financiar contabila a UPT, va completa
Dosarul cu acel Ordin de plata pe care-I va transmite in format electronic catre ANC si la facultatea solicitanta.

e) DACurmadreste finalizarea procesului de inscriere in RNCIS a informatiilor actualizate pentru PS in cauza.

10. RESPONSABILITATI

10.1. Rectorul UPT

- aproba prezenta Procedura de sistem si dispune aplicarea ei in UPT.
- trimite Dosarul completat conform acestei proceduri catre ANC prin intermediul DAC.

10.2. Consiliul de Administratie al UPT

- avizeaza / aprobd Dosare de inregistrare si inscriere a noilor calificari ale PSL / PSM / PSPFPA noi / reactualizate intocmite
de facultati si dispune, dupa caz, masuri corective;

12 https://leqislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/298988
" https://leqislatie.just.ro/Public/DetaliiDocumentAfis/298938
" https://www.anc.edu.ro/asigurarea-calitatii/taxe
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- coopereaza cu Senatul UPT in vederea aprobarii Analizei de oportunitate / Dosarelor de inregistrare si inscriere ale noilor
calificari / programe de studii in RNCIS respectiv RNPP.

10.3. Prorectorul UPT responsabil PIRSAC

- asigurd implementarea prezentei Proceduri de sistem in UPT;

- initiaza modificari de actualizare si imbunatatire a prezentei Proceduri operationale;

- prezintd Dosarul in cadrul CA in vederea analizei si avizdrii / aprobarii acestuia;

- sintetizeaza in cazul Dosarelor neconforme masurile corective stabilite de CA / DAC / CEAC si gestioneaza aplicarea lor
pand cand acestea isi produc efectul.

- prezintd Dosarul in cadrul Senatului UPT in vederea analizei i aprobarii acestuia;

- asigurd impreund cu DAC relatia de comunicare cu ANC si ARACIS privind problematica Dosarului.

10.4. Secretariatul General al UPT
- difuzeaza in UPT prezenta Procedura de sistem.

10.5. CEAC-UPT

- organizeaza impreund cu DAC audituri privind implementarea si aplicarea prezentei Proceduri de sistem;

- propune organizarea auditurilor interne privind calitatea programelor de studii (pentru care UPT urmeaza sa solicite la
ARACIS evaluarea externd), modul de conlucrare a comisiilor board-urilor cu celelalte comisii din structurile CF, conform
requlamentelor proprii.

- analizeazd Dosarele si emite Referatele de evaluare.

10.6. Decanul facultatii

- raspunde de implementarea, monitorizarea si controlul aplicarii prezentei Proceduri de sistem la nivelul facultatii;
- numeste prin decizie responsabilul de program si grupul de lucru insarcinat cu elaborarea Dosarului.

10.7. Consiliul facultatii/ Board-urile/Comisiile corespunzatoare din structura CF

- analizeaza si avizeaza / adopta Dosarul si garanteaza conformitatea documentelor cu reglementarile interne UPT si
reglementarile nationale in vigoare.

10.8. Directorul de departament

- raspunde de colaborarea cu facultatile pentru care departamentul presteaza activitati didactice in cadrul programelor
de studii pentru care se elaboreaza Dosarele pentru inregistrare si inscrierea in RNCIS / RNPP a calificarilor / programelor de
studii;

- coordoneaza si monitorizeaza activitatea grupului / echipei de lucru insarcinate cu elaborarea Dosarelor pentru
inregistrare si inscrierea in RNCIS / RNPP a alificarilor / programelor de studii.

10.9. Responsabilul de program la nivelul facultatii

- propune / elaboreaza Dosarul pentru inregistrare si inscrierea / actualizarea in RNCIS / RNPP a calificarii / programului
de studii potrivit precizarilor prezentei Proceduri de sistem si requlamentelor proprii de organizare si functionare ale facultatii;

- urmaregte parcursul Dosarului si asiqura efectuarea demersurilor pentru plata taxelor catre ANC precum si completarea
Dosarului cu HS, respectiv cu Dovada platii tarifului serviciului catre ANG;

- interactioneaza cu alte entitati similare ale UPT si cu actorii interni si externi interesati de proiectarea / actualizarea
programelor de studii de licenta, masterat si postuniversitare din UPT.
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-depune dosarul la registratura UPT, dupa avizul pozitiv al CF.

10.10. DAC

- mentine in actualitate prezenta Procedurad de sistem;

- asigura consultanta in UPT pentru elaborarea Dosarelor de inregistrare si inscriere / actualizare a informatiilor in RNCIS
/ RNPP pentru calificarile / programele de studii furnizate;

- asigurd postarea pe site-ul UPT a documentelor, de nivel national si intern, utile in elaborarea PS;

- organizeazd, in cooperare cu CEAC si in concordanta cu prevederile prezentei Proceduri de sistem actiuni de informare /
instruire, de monitorizare si audit pentru asigurarea calitatii programelor de studii furnizate de UPT;

- analizeaza Dosarele si emite Referatele de evaluare;

- asigura comunicarea cu ANC privind procesul de inregistrare si inscriere / actualizare a programelor de studii furnizate
de UPTin RNCIS / RNPP;

10.11. Responsabilul cu asigurarea calitatii din cadrul facultatii / departamentului

- difuzeaza prezenta Procedura de sistem in cadrul facultatii / departamentului;

- coopereaza cu decanul facultatii / directorul de departament pe parcursul elaborarii Dosarului.
10.12. Serviciul juridic si contencios

- avizeaza din punct de vedere juridic prezenta Procedura de sistem;
- furnizeaza si mentine in actualitate documentele legislative la nivel national, aplicabile in UPTin domeniul programelor
de studii.

11. INREGISTRARI

11.1. Tnregistrari proprii acestei proceduri

- Inregistrarea 1: Lista de difuzare a Procedurii de sistem;
- Inregistrarea 2: Indicatorul de stare al Procedurii de sistem.

11.2. Inregistrari generate prin aplicarea acestei Proceduri de sistem

11.2.1. Adresa de inaintare catre UPT a Dosarului pentru inregistrarea si inscrierea/ actualizarea in RNCIS / RNPP a calificari
i/ programului de studii.

11.2.2. Decizie de numire a grupului de lucru desemnat pentru elaborarea Dosarului pentru inregistrarea si inscrierea /
actualizarea in RNCIS / RNPP a calificarii / programului de studii in vederea obfinerii autorizarii de functionare provizorie /

acreditare / evaluare periodica.

11.2.3. Consemnarea in Registrul de procese verbale al CF a aprobarii Dosarului pentru inregistrarea si inscrierea in RNCIS
/ RNPP a calificarii / programului de studii.

11.2.4. Avizul dat de CF Dosarului pentru inregistrarea si inscrierea / acualizarea in RNCIS / RNPP a calificarii/programului
de studii.

11.2.5. Consemnarea in Registrul de procese verbale al CA a avizarii Dosarului pentru inregistrarea si inscrierea in RNCIS /
RNPP a calificarii / programului de studii.

11.2.6. Referatul de evaluare intocmit de DAC;
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11.2.7. Hotdrarea Senatului UPT pentru aprobarea Dosarului pentru inregistrarea si inscrierea in RNCIS / RNPP a calificarii
/ programului de studii.

12. ANEXE
12.1. Anexa 1 - Coperta (template) dosarului pentru inregistrarea calificarii;
12.2. Anexa 2 - Sondaj de opinie privind interesul pentru programul de studii (template);

12.3. Anexa 3 - Parcursul Dosarului de inregistrare / actualizare si inscrierea in RNCIS / RNPP a calificarii /
programului de studii.

12.4. Anexa 4 — Ordinograma de proces



cod: PS-DAC-0220
L o Numar
Universitatea Politehnica N e -
Timisoara Inregistrarea si inscrierea calificarilor Proc. Ed. Rev.
’ din invatdmantul superior in RNCIS si RNPP 02 2 0
Pagina 19/23
DAC

Anexa A1

12.1. Anexa A1 - Coperta (template) dosarului pentru inregistrarea calificarii

FACULTATEA .....cooriririrnrirnnncccncncnne,

DOSAR
PENTRU INREGISTRAREA CALIFICARII

Denumirea calificrii / programului de studii:

Ciclul de studii universitare:
LICENTA / MASTERAT / PSPFPA

Domeniul de studii universitare;

Forma deinvatdmant.........

Data:
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Anexa A2

Anexa A2 - Sondaj de opinie privind interesul pentru programul de studii (template)

Sondaj de opinie
privind interesul pentru programul de studii

Studiul de piata s-a realizat pentru a evalua interesul pentru infiintarea unui program de studii de licenta / master /

postuniversitar in - dOmMeNIUl ... .o e intitulat
..................................................... Instrumentul de analiza utilizat este chestionarul online. Esantionul
este format din studentii Facultatii ...................... (in special studentii...................o.nus ) i
angajati.........ooeeeeeiiiiiiien..

S-a utilizat platforma Google Form pentru a realiza chestionarul aplicat. Chestionarul cuprinde intrebari relevante
pentru a obtine parerile respondentilor cu privire la infiintarea in cadrul Facultatii .................. , Universitatea
Politehnica Timisoara, a unui program de studii de licentd / master / postuniversitarintitulat ......................ooeeniin

Aplicarea chestionarului s-a realizat la nivelurile anilor 3 si 4 de la ciclul de licentd .......................... din
cadrul Facultatii ...........ooeviiiiiiinn

Adresa online a chestionarului este urmatoarea:

adresa link — chestionar on-line

Distribuirea link-ului acestui chestionar s-a realizat

o Pereteaua de socializare Facebook;

o Pegrupurile de Yahoo ale anilor de studii;

o Prin intermediul fostilor absolventi ai specializarii,, .................. ¢

o  Prininvitatii directe transmise pe e-mail angajatilor ............... ;

O

S-au inregistrat un numar de ... raspunsuri in perioada evaluata (............... ). Chestionarul este disponibil on-line

astfel incat participantii la ancheta pot sa raspunda in continuare.
Forma acestui chestionar este prezentata in continuare.

Stimate Respondent,

Facultatea de .................ccooeviiiiiiiin din cadrul Universitatii Politehnica Timisoara realizeaza
demersurile legale pentru a infiinfa un nou program de studii de licenta / master / postuniversitar in domeniul
..................... (....semestre pe ..... ani). Dorim sd identificam si sd caracterizam nevoia de piatd asupra unui astfel
de program, precum si relevanta continutului sdu. Va rugam sa dati curs invitatiei de a raspunde la urmatoarele intrebari
punctuale.

1. Considerati oportund infiintarea unui program de licenta / master / postuniversitar in domeniul ................. ,
in  cadrul  cdruia  sa  fie  dezvoltate  in  principal ~ urmdtoarele  competente:
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e Da
o M
o Nustiu

Sunteti interesat sa urmati cursurile unui astfel de program de studii de licenta / master / postuniversitar la
Universitatea Politehnica Timisoara?

e Da
o Nu
o Nustiu
Acest program de studii de licenta / master / postuniversitar sevaintitula”............................... ". (dtde

important / relevant credeti ca va fi acesta pentru dezvoltarea voastra profesionala?
e Putinimportant
o Deimportantd medie
e foarte important

Cum apreciati necesitatea si oportunitatea calificarii obtinute relativa la piata muncii din perspectiva dezvoltarii
economice regionale?

e Scazutd

o Medie

o Ridicatd

Cum estimati dezvoltarea viitoare a domeniului .......... in regiunea de vest a Romaniei?
o Fard perspeciva
o De perspectiva medie
e Demare perspectivd

Considerati cd acest program de studii de licenta / master / postuniversitar este adecvat pregatirii dumneavoastrd de
la ciclul anterior de studii?

e In foarte micd masura

e Intr-o oarecare masura

e In foarte mare masura

In urma prelucrarii raspunsurilor la acest chestionar rezultatul se prezintd astfel:

- Textual, tabelar si / sau grafic
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Anexa 3

12.3. Anexa A3 - Parcursul Dosarului de inregistrare / actualizare si inscrierea in RNCIS / RNPP a calificarii /
programului de studii.

Parcursul Dosarului pentru inregistrarea / actualizarea si inscrierea in RNCIS / RNPP a calificarii /

programului de studii
Etapa Parcursul Dosarului pentru inregistrarea / actualizarea si inscrierea in RNCIS / RNPP a calificarii /
programului de studii

l. CEAC/DAC primeste Dosarul in format fizic si electronic prin e-mail

Il DAC/CEAC - analizeazd Dosarul f. legislatiei in vigoare i emite Referatul de evaluare.

M. PIRSAC primeste Dosarul fizic si Referatul de evaluare corespunzator de la DAC.

Iv. Dosarul fizic complet se prezintd de catre PIRSAC la CA pt. avizare.

V. Pentru programele de studii noi, PIRSAC inainteaza Dosarul fizic cu avizul CA catre Senatul UPT, in
vederea aprobarii si emiterii HS.

VIL. DAC trimite Dosarul in format electronic catre ANC solicitand totodatd emiterea Facturii fiscale pentru
serviciul de inregistrare / inscriere / actualizare a calificdrii in cauza in RNCIS / RNPP.

VII. DAC primeste Factura fiscald si o inainteazd Facultatii solicitante spre intocmirea documentelor ALOP
pentru plata Facturii.

VIII. Facultatea beneficiard intocmeste in baza Facturii ANC documentele ALOP pentru plata taxei de
inregistrare / inscriere / actualizare a calificarii in cauza in RNCIS / RNPP.

IX. DAC urmdreste Dovada platii si apoi o transmite catre ANCin vederea finalizdrii actiunii de inregistrare
/inscriere / actualizare in RNCIS / RNPP

X. DAC primeste de la ANC Adeverinta de de inregistrare / inscriere / actualizare in RNCIS / RNPP si o
inainteazd cdtre facultatea solicitantd.
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Anexa 4.

12.4. Anexa 4 — Ordinograma de proces

[ Boardul identifici PSL/PSM/PSPFPA Aparitia unei
necesitati

DA

e

v‘
Colectare informatii

Tntocmire Dosar

Neconforma

Conforma

Referat DAC

Avizare Dosar la PIRSAC in CA

¢ DA

Avizare Dosar in CA

[ Aprobarea Dosar in Senat - HS ]

DAC trimite Dosar +HS la ANC | 1

e

Rectificari ?

ANC emite Adeverinta catre UPT (DAC)

v

DAC trimite Adeverinta la
Facultate




